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Sehr geehrte Biirgerinnen und Biirger,

mit unseren Faltblattern mdchten wir Ihren Alltag erleichtern, Sie informieren und
Anregungen geben. Wenn Sie Fragen haben, Rat und Hilfe brauchen, sind wir nattrlich
auch gerne personlich fiir Sie da.
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Ihr Landrat
Martin Bayerstorfer

Themenreihe

Biiro Landrat

Personal & IT, Zentrale Dienste
Kreisfinanzen
Kreisentwicklung
Liegenschaftsmanagement
Abfallwirtschaft

Jugend und Familie

Soziales

EHRENAMTLICH AKTIV

Erziehungs- und Familienberatungsstelle

Jobcenter Aruso Erding

Offentliche Sicherheit
Verkehrswesen

Brand- und Katastrophenschutz, ILS

Bauen und Planungsrecht, Denkmalschutz

Umwelt & Natur
Gesundheitswesen
Veterindrwesen
Verbraucherschutz
Klinikum Landkreis Erding

Landratsamt Erding, Personal und IT, Zentrale Diehste

Bianka Mittermaier, Florian Peters, Telefon: 08122 / 58 - 11 12
E-Mail: aushildung@Ira-ed.de

Mehr Informationen finden Sie unter:
www.landkreis-erding.de

AUSBILDUNG
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Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

— Fachrichtung Kommunalverwaltung

In der Ausbildung beim Landratsamt Erding erwarten Sie sehr interessante
und abwechslungsreiche Aufgaben. Je nach Einsatzbereich helfen Sie bei der Be-
arbeitung von Antrdgen, bei der Berechnung finanzieller Hilfen und Leistungen,
bei der Ermittlung von Gebiihren, der Abwicklung des Zahlungsverkehrs und vie-
lem mehr mit.

Im Umgang mit dem Biirger leisten Sie mit Ihrer aufgeschlossenen, flexiblen und
zuvorkommenden Art lhren ganz personlichen Beitrag zu einem gelungenen Mit-
einander zwischen Biirger und Verwaltung.

« eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung in Theorie und Praxis
« gute Bezahlung

« einen krisensicheren Arbeitsplatz

- eine interessante Tatigkeit in der Sachbearbeitung nach der Ausbildung

In welchen Bereichen werden Sie u. a. eingesetzt

« Bauwesen

- Offentliche Sicherheit und Ordnung
« Personalwesen

« Natur- und Umweltschutz

« Finanzwesen

« Ausldnderwesen

« Kommunalaufsicht

- Sozialwesen

« Qualifizierender Abschluss der Mittelschule oder mittlerer Schulabschluss
bzw. gleichwertige und héherwertige Schulbildung

« Freude am Umgang mit Menschen
« Interesse an rechtlichen Zusammenhdingen

« Verfassungstreue

Wie lauft die Ausbildung ab?

Die Aushildung dauert drei Jahre und beginnt jeweils am 1. September. Das
theoretische Wissen wird an der Berufsschule in Miinchen/Riem und an der
Bayerischen Verwaltungsschule vermittelt.

An der Berufsschule gibt es Facher wie Rechnungswesen, Deutsch, Sozial-
kunde aber auch z. B. Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre.

Die Bayerische Verwaltungsschule vermittelt in erster Linie den Umgang
mit dem Gesetz. Hierzu erteilen Dozenten Unterricht in Rechtsféchern wie
z. B. Biirgerliches Recht, Personalwesen und Kommunalrecht. Die Unter-
bringung in den Bildungszentren der Bayerischen Verwaltungsschule er-
folgt internatmdBig. Die Verwaltungsschulblocke haben eine Dauer von
zwei bis vier Wochen.

Zur praktischen Aushildung werden unsere Auszubildenden verschiedenen
Fachbereichen und Sachgebieten am Landratsamt Erding zugeteilt.

Ausbildungsvergiitung

1. Jahr 1.043,26 €
2. Jahr 1.118,20 €
3. Jahr 1.164,02 €

Stand: 04/2021

Aufstiegsmoglichkeiten

Das Landratsamt Erding bietet vielféltige Einsatzmglichkeiten. Dariiber hinaus
besteht fiir aufgeschlossene und leistungshereite Verwaltungsfachangestellte
unter bestimmten Voraussetzungen die Maglichkeit, sich zur/zum Verwaltungs-
fachwirt/in (= vom Niveau her in etwa vergleichbar der 3. Qualifikationsebene der
Fachrichtung Verwaltung und Finanzen) weiter zu qualifizieren.

Fragen zur Bewerbung: Personal und IT, Zentrale Dienste,
Bianka Mittermaier und Florian Peters, Telefon: 08122 / 58- 11 12,
E-Mail: aushildung@Ira-ed.de

Fiir lhre Bewerbung nutzen Sie bitte das Onlineverfahren, das Sie
unter www.landkreis-erding.de/aktuell/stellenangebote finden.




